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An der UNESCO-Schule gibt es zwei Gebäude, die aber direkt miteinander verbunden sind. Es gibt den 
Altbau (rechts vom Eingang) und den Neubau (links vom Eingang).  

Alle Räume haben eine Kennung, wie z.B. 106N. Das ist das Sekretariat. Diese Kennung zu entziffern ist 
ganz einfach: Die erste Ziffer steht für das Stockwerk, also 0=Erdgeschoss, 1=1. Etage, 2=2. Etage usw.  
Die beiden nächsten Ziffern geben die Raumnummern an, die vom Haupttreppenhaus aus immer 
zunehmen. Am Ende findest Du noch einen Buchstaben für das Gebäude. „A“ steht für Altbau, „N“ für 
Neubau.  

In unserem Beispiel von oben befindet sich das Sekretariat also in der 1. Etage und ist dort (eben Raum 
106) im Neubau. 

 

Das Sekretariat (106N) 
Das Sekretariat ist im Neubau in der ersten Etage. Den Eingang findest Du 
direkt hinter der Glastür in der Mitte des Ganges. Hier musst Du Dich melden, 
wenn Du am Vormittag krank wirst und Du von Deinen Eltern abgeholt werden 
sollst. Du bekommst dort in den großen Pausen auch Unterlagen und 
Bescheinigungen oder kannst eine Änderung Deiner Adresse weitergeben. 

 

Der Hausmeister (Loge) 
Die Hausmeisterloge befindet sich direkt am Eingang. Da der Hausmeister 
aber in mehreren Schulen gleichzeitig arbeiten muss, ist er nicht immer da. In 
dringenden Fällen melde Dich einfach im Sekretariat. 

 

Die Toilette 
Die Toiletten für Dich findest Du im Erdgeschoss vom Altbau, in der Mitte des 
Ganges etwas schräg gegenüber vom Café Schlürf. 

 

Der Vertretungsplan 
Den Vertretungsplan bekommst Du bzw. Deine Eltern digital über das 
Programm UNTIS zugeschickt. Du findest den Vertretungsplan aber auch 
immer im Schaukasten hinter der Glastür auf der rechten Seite von der kleinen 
Eingangshalle. 

 

Das Café Schlürf (004A) 
Die Cafeteria findest Du im Erdgeschoss des Altbaus gleich hinter der Glastür 
vom Altbautreppenhaus. Hier kannst Du den ganzen Tag über am Kiosk was zu 
essen und zu trinken kaufen. Dort bekommst Du nach 13.30 Uhr auch das 
Mittagessen. Es gibt auch einen Wasserhahn, wo Du Dir jederzeit sauberes 
Wasser abfüllen kannst. 

 

Der Sanitätsraum (001N) 
Wenn es Dir nicht gut geht, sagst Du der Lehrkraft Bescheid. Je nachdem wie 
schlimm es ist, schickt sie Dich vielleicht ins Sekretariat. Von hier aus werden 
bei Bedarf die Schulsanitäter gerufen. Der Sanitätsraum ist im Erdgeschoss, 
gleich links hinter der Eingangshall auf der linken Seite.   

Was finde ich wo? 
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Die Schulleitung (106N – 108N) 
Du findest alle Personen der Schulleitung in der Nähe des Sekretariats im 
ersten Stock des Neubaus: die Schulleiterin (106N), den stellvertretenden 
Schulleiter und die Koordinatorin für die Klassen 7-10 (107N) und den 
Koordinator für die Klassen 5-6 (108N). 

 

Der SV-Raum (206N) 
SV steht für Schülervertretung. Das ist eine Gruppe von Schülern, die sich wie 
eine Klassensprecherin oder ein Klassensprecher um die Probleme und 
Wünsche von euch Schülern kümmert. Das Büro der SV findest Du im Neubau 
in der 2. Etage (206N). 

 

Die Lehrerzimmer (101N + 103N) 
Wir haben 2 Lehrerzimmer, ein größeres (101N) und ein kleineres (103N), die 
aber direkt nebeneinander ganz in der Nähe des Sekretariats, also im ersten 
Geschoss des Neubaus sind. Versuche dort nach Möglichkeit nur in der 2. 
Großen Pause zu klopfen – Lehrerinnen und Lehrer brauchen auch mal eine 
Pause (1. Große Pause = Lehrerpause ). In dringenden Fällen wird Dir aber 
natürlich immer jemand weiterhelfen. 

 

Die Sozialarbeiterin (103A) 
Die Sozialarbeiterin hat ihr Büro in der ersten Etage im Altbau (103A). Du 
findest sie aber auch häufig im großen Lehrerzimmer (101N). 

 

Die Bücherausgabe (001A) 
Hier, im Erdgeschoss, direkt gegenüber vom Vertretungsplan, bekommst Du 
am Jahresanfang ganz viele neue Bücher, die auf Deinen Namen eingescannt 
werden. Am Schuljahresende musst Du sie dort auch wieder abgeben. Die 
Bücherausgabe ist etwas versteckt hinter dem Klassenraum!  

 

Aula 
Unsere schöne Aula, in der über das Jahr viele verschiedene Veranstaltungen 
stattfinden, ist im Neubau am Ende des Ganges im ersten Stock. 

 

Fachräume 
Wir haben ganz viele Fachräume. Das sind Räume, in denen (fast) nur 
bestimmte Fächer unterrichtet werden. Keine Sorge - Dir wird vorher immer 
genau gesagt, in welche Räume Du gehen musst! Die Fachräume findest Du an 
folgenden Orten (denke daran, wie Du die Kennung der Räume auflösen 
kannst): Musikraum (301A), Kunsträume (101A und 102A), Physikraum 
(202A), Biologie- u. Chemieräume (302A bis 307A), Erdkunderaum (201A), 
Informatikraum (201N). 

 

Noch Fragen? 

Sprich deine Klassenlehrerin/deinen Klassenlehrer an, wende dich ans Sekretariat oder 
frag ältere Schüler. Wir helfen dir gerne! 
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